Materska $kola - Nova Ves nad Zitavou 55, 951 51

Prevadzkovy poriadok

Platny od 01.09.2025

Vypracovala: Dagmar Kramarova, dia 28. 06. 2025



1. Identifika¢né udaje zariadenia a prevadzkovatel’a

Nazov zariadenia: Materska Skola
Adresa: Hviezdoslavova 55, Nova Ves nad Zitavou, 951 51

Kontakt: tel. : 037/7884379
e- mail: vlcikovial @gmail.com

Forma pravnej subjektivity: bez pravnej subjektivity

Zodpovedny: Dagmar Kramarova, riaditel’ka Skoly

Zriad’ovatel’: OBEC
Adresa: Nova Ves nad Zitavou 76, 951 51

1CO: 00308 331
Statutarny zastupca: Mgr. Méria Koréokova
starostka obce

Kontakt tel. : 037/7884895
e- mail: starostka@novavesnadzitavou.sk

Prevadzkovy poriadok MS v Novej Vsi nad Zitavou bol vypracovany v zmysle zékona

¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejné¢ho zdravia a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a vyhlaSok MZ SR ¢. 75/2023 Z. z. o

podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez a €. 521/2007 Z. z. o

W

podrobnostiach na pieskoviska, zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani

(8kolsky zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov a vyhlasky MS SR &.

541/2021 Z. z. o materskej Skole.


mailto:starostka@novavesnadzitavou.sk

2. Zakladna charakteristika

Druh zariadenia: Materska skola s celodennou formou vzdeldvania. V pripade zaujmu

rodi¢ov poskytuje aj poldennti formu vychovy a vzdelédvania.

Kapacita zariadenia je 55 deti, z toho v Skolskom roku 2025/26 je prijatych na:

celodennu prevadzku vo veku od 3 do 6 rokov ............ 50 deti

na poldennu prevadzku vo veku od 3 do 6 rokov........... 5 deti

Kapacita je v sulade s vyhlaskou MZ SR €. 75/2023 Z. z. §2, ods. 2 o podrobnostiach
o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

2.1.Popis zariadenia

Materska $kola v Novej Vsi nad Zitavou (d’alej MS) je prizemna budova prevadzkovana
v ucelovom zariadeni v pokojnej Casti obce, v susedstve miestneho parku. Zabezpecuje
vychovu a vzdeldvanie deti predSkolského veku od 3 - 6 rokov a pre deti
s pokracovanim povinného predprimarneho vzdelavania. V materskej skole moze byt
umiestnené len diet’a, ktoré je zdravotne sposobilé na pobyt v kolektive, neprejavuje
priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie. Potvrdenie o
zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom ockovani, vyda zdkonnému
zastupcovi oSetrujuci lekar. Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata na pobyt v
kolektive predkladd zdkonny zastupca so Ziadostou o prijatie dietata do materskej
Skoly.
Do arealu MS sa vchadza brankou, budova ma dva samostatné bezbariérové vchody —
hlavny vchod pre rodi¢ov, deti a navitevy a druhy sluzobny vchod pre personal MS.
Dispozi¢né rieSenie budovy:
» vstupna chodba s rozlohou 5 m2,v ktorej je umiestneny stojan na dezinfekciu
ruk a informacéné tabule pre rodi¢ov deti,
» $atna s rozlohou 30 m2, v ktorej st umiestnené skrinky pre deti a lavicky, kazdé
dieta ma svoju skrinku oznac¢ent znackou
» zariadenie na osobnu hygienu deti s rozlohou 36 m2, s poctom 10 WC mis

oddelenych predelovacimi stenami bez dveri, 10 umyvadiel s



pakovymi batériami, uterdkmi pre deti a sprchou pre deti sa nachadza vedl'a
Satne. Spolo¢nd miesSacia batéria je umiestnend mimo dosahu deti.

jedalen s rozlohou 72 m2, pocet stolov 10, 55 miest na sedenie

miestnost’ pre vedenie, administrativu

kuchyna

upratovacia komora pre uskladnenie Cistiacich a dezinfekénych prostriedkov

sklad pre pomocky

vV V V V VYV V

zariadenie pre osobnt hygienu zamestnancov

» pivnic¢né priestory, v ktorych sa nachadza kotolna, archiv, sklad
Priestorové usporiadanie dennych miestnosti
Materska Skola prevadzkuje tri triedy s celodennou a poldennou formou vychovy
a vzdelavania. Vychovno - vzdeldvaci proces zabezpecuju kvalifikovani pedagogicki
zamestnanci. Pocet deti v triedach je stanoveny z hladiska velkosti vnutornych
priestorov podl'a § 2 vyhlaSsky MZ SR €. 75/2023 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach
na zariadenia pre deti a mladez a § 28 Skolského zakona.
Pocet miestnosti, ktoré plnia funkciu herne a spalne : 3
Velkost tychto miestnosti v m2 a pocet zapisanych deti v nich:

> 1. miestnost’, rozloha 66 m2 — 15 deti,

> 2. miestnost’, rozloha 76 m2 - 20 deti,

> 3. miestnost’, rozloha 76 m 2 — 20 deti.
Vo vSetkych troch miestnostiach je vymedzeny priestor na odkladanie lezadiel , ktoré
su prevetravané, vol'ne stojace.
Vonkajsie priestory
Sucastou materskej Skoly je Skolska zahrada s rozlohou 1 300 m2, ktora je ohrani¢ena
kovovym oplotenim. Vstup do aredlu materskej Skoly je zabezpeceny hlavnou branou,
ktora sa po ukonleni prevadzky zamykd. Zariadenie je vybavené bezpecnostnym
alarmom.
Aredl je travnaty, vybaveny drevenymi hracimi prvkami — vel’kymi zostavami preliezok
so Smykalkami — 2 ks, drevenymi hojdackami — 3 ks, strunovymi hojdackami — 2 ks,

drevenym vlacikom, pieskoviskom s rozlohou 18 m2, magnetickymi tabulami na



kreslenie — 2 ks, drevenym pristreSkom, zahradnym domc¢ekom, dvoma terasami, jedna

z nich s pogumovanou dlazbou.

3. Organizacia reZimu dia a vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Vychovno - vzdeldvacia cinnost v materskej Skole pozostdva z ustilenych
organizacnych foriem. V tychto forméch sa vzhI'adom na optimalny biorytmus a zdrava
zivotospravu diet’at’a predSkolského veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.
Prevadzka v materskej Skole po dohode so zdkonnymi zastupcami deti (na rodicovske;j
schodzi na zaciatku Skolského roka) a po stihlase zriad'ovatel’a zac¢ina od 6.30 hod. a
trva do 16.00 hod.

Usporiadanie dennych c¢innosti, pravidelne sa opakujticich je sucastou denného
poriadku. Denny poriadok je dostato¢ne pruzny, reaguje na potreby a zaujmy deti pre
jednotlivé triedy. Poskytuje priestor na pokojny, bezpeény a zmysluplny aktivny pobyt
kazdého dietata v materskej Skole.

Vsetky organiza¢né formy denného poriadku st po pedagogicko-psychologickej
stranke rovnocenné.

Stucastou denného poriadku su:

> hry a hrové ¢innosti - spontanne alebo ucitel'’kou navodzované hry a hrové aktivity
deti. Sticast’ou hier a hrovych ¢innosti su vopred planované aj edukacné aktivity.

> pohybové a relaxacné cvienia - obsahuju zdravotné cviky, relaxacné a dychové
cvicenia

> edukacné aktivity - cielavedomad, systematickd, zmysluplna, konkrétna
vychovno-vzdelavacia ¢innost’.

» pobyt vonku - obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky, eduka¢né aktivity.
Realizuje sa denne, vynimkou st dni, kedy st nepriaznivé klimatické podmienky.

» odpocinok - realizuje sa v zavislosti od potrieb diet’at’a.

» Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie) -
realizuji sa v stanovenom ¢ase. Cas podavania stravy je zohladneny podmienkami

materskej Skoly.



Denny poriadok:

6,30 - 8,00 hod. schadzanie sa deti v herniach, vol'né hry
6,30 - 8,30 hod. hrové aktivity

8,30 — 8,45 hod. pohybové a relaxacné cvicenia
8,45 -9,15 hod. hygiena, desiata
9,15 - 9,45 hod. dopoludnajsie cielené vzdelavacie aktivity, hrové aktivity

9,45 - 11,20 hod. pobyt vonku — 1.trieda (3-4 1.)

9,50—-11,30 hod.  pobyt vonku — 2. trieda (4-5r.)

10,00 -11,40hod. pobyt vonku — 3.trieda (5-61.)

11,30-12,00 hod.  hygiena, obed

12,00 -14,30 hod. odpocinok, spanok, krazkova ¢innost’

14,30 - 15,00 hod.  hygiena, olovrant

15,00 - 16,00 hod.  pobyt vonku, hrové a cielené aktivity, odchod deti domov

Deti st vedené k dodrziavaniu zasad osobnej hygieny individualne, podla potreby.
Pravidelne sa osobnd hygiena uskutocituje pred jedlom, pred a po pobyte vonku a
popoludnajSom odpocinku. Po jedle su deti v najstarSej vekovej skupine vedené pod
odbornym dohladom pedagogického zamestnanca k sprdvnemu spdsobu umyvania
zubov vodou a ostatnych ndvykov dentalnej hygieny.

V ramci denného poriadku je vy€leneny dostatocny Cas na pobyt deti vonku. Za jeho
dodrziavanie je zodpovedny pedagogicky zamestnanec, ktory ma sluzbu, tento
zodpoveda aj za bezpe€nost’ deti. Okrem pobytu vonku sa vyuZivaja aj telovychovné
aktivity medzi jednotlivymi ¢innostami a kazdy den su realizované ranné cvicenia vo
vyvetranej herni, ktoré poméhaji detom utvarat navyk na pravidelné cvi€enie a radost’

z pohybu.

Postup pri prijme diet’at’a do zariadenia — rannv filter

Diet’a od zdkonného zastupcu prebera pedagogicky zamestnanec v triede za pritomnosti
zakonného zastupcu alebo osoby, ktora dieta do materskej Skoly priviedla, ktory zan
zodpovedd od jeho prevzatia az po odovzdanie zdkonnému zastupcovi ( inej
splnomocnenej osobe ) alebo pedagdgovi, ktory ho v préci strieda. Zakonny zastupca

dietata je povinny pri prichode do MS odovzdat dieta osobne ucitel’ke v triede.



Pedagogicky zamestnanec prijima len deti, u ktorych po vykonani ranného filtra nezistil
znamky akutneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia priznaky ochorenia dietat’a
pedagogicky zamestnanec ho moze prijat’ len na zéklade odporucenia od oSetrujiceho
lekara. O vykonani ranného filtra sa vedie v kaZdej triede pisomna evidencia.

Ucitel’ka je povinna:

» dennodenne pri prijimani dietata do triedy zistit' prostrednictvom rozhovoru so
zakonnym zastupcom a prehliadnutim diet’at’a, ¢i zdravotny stav umoziiuje jeho prijatie

do triedy

» zodpoveda, Ze do triedy neprijala diet’a podozrivé na ochorenie a ze jeho zdravotny

stav bol vySetreny oSetrujucim lekarom, ktory toto podozrenie nepotvrdil

> zabezpedi izolaciu diet’at’a od ostatnych deti ak diet’a prejavilo priznaky

akuatneho prenosného ochorenia a do¢asny dohl’ad nad nim. informuje zakonného

zastupcu o jeho aktualnom zdravotnom stave.

Ak dieta chybalo v zariadeni dlhSie ako pat’ dni, rodi¢ alebo zdkonny zastupca dietat’a
predklada pisomné prehlasenie nie starSie ako jeden deil o tom, Ze diet'a nema prenosné

ochorenie a nebolo mu nariadené karanténne opatrenie.

Organizacia v $atni:

V Satni sa deti striedajt po triedach. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky veda
rodicia v spolupraci s ucitel’kami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Rodicia
zaroven zodpovedaju za poriadok v skrinkach svojho dietata. Za estetizaciu Satne
zodpovedaju ucitelia, za hygienu v Satni a uzamknutie vchodu ur¢eny prevadzkovy

zamestnanec- upratovacka.

Organizacia v umyvarni:

V umyvarni sa deti striedaju po triedach. Kazdé diet'a ma svoj vlastny uterdk, zaveseny
na vesiaCiku ozna¢enym znackou, najstarSie deti zubnt ketku a pohar. Deti si umyvaju

zuby len Cistou vodou, ketky zdkonni zastupcovia deti vymienaji podl'a potreby. Za



pravidelni vymenu uterdkov, suchi podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda
prevadzkovy zamestnanec. Deti sa v umyvarni zdrziavaja len za pritomnosti ucitel’ky,
ktora ich u¢i zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovi organizaciu
deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrzanie prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda sluzbukonajuca

ucitel’ka a upratovacka.

Organizacia v dennych miestnostiach herniach — popoludni plnia funkciu spalni:

Dve herne, s rozlohou kazd4d 76 m2, plnia popoludni funkciu spalne, s rozlozenym
poctom 20 lezadiel v kazdej herni, tretia heriia s rozlohou 66 m2 plni funkciu spalne
s poctom lezadiel 15. Lezadlé4 a postel'nt bielizeni prevadzkovy zamestnanec rozklada
v herniach po odchode deti na pobyt vonku, po spanku ukladd na urcené miesto.
Postel'nt bielizent ma kazdé dieta ulozené v skrini na postel'na bielizen - na policke,
oznacené menovkou dietat’a. Lezadlé su tiez ozna¢ené menovkami deti.

Pocas popoludnajsiecho oddychu dba pedagogicky zamestnanec na Cistotu postel'nej
bielizne, primerané obleCenie deti (pyzamo). Od odpocivajucich deti neodchadza.
Zabezpeci pravidelné vetranie spalne pred spankom vetranim cez oknd, po€as spanku
deti prevetravanim v zimnych mesiacoch, v letnych mesiacoch sa spi pri otvorenych

oknéch. Teplota v miestnostiach sa sleduje na nastennom teplomere (22 stupniov C).

Organizacia v jedalni:

Jedlo sa detom podava 3 krat denne:

8.45 — desiata, 11.30 — obed, 15.00 — olovrant

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpovedaju pedagogicki zamestnanci.
Vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej
miere pri tom uplatiiuju individudlny pristup k detom. MladSim det'om sa strava nosi
na stoliky, starSie deti si vyzdvihnu druhé jedlo pri okienku. Pocas jedla ucitel’ka deti

nenasilne usmeriiuje, podl'a Zelania rodiCov spociatku prikrmuje. Deti 5 — 6 rocné



pouzivaju kompletny pribor, ostatné deti jedia lyZicami, pripadne aj vidlickou. Pocas
desiaty, obeda a olovrantu sa detom napoje serviruju, su zabezpecené prostrednictvom

skolskej jedalne pri ZS.

Pobyt deti vonku:

V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja dietat’a sa pobyt vonku realizuje kazdy
dent. Vynimkou st nepriaznivé klimatické podmienky (teplota pod -10 stupiiov, silny
vietor, silny mrdz a dazd’). V jamych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku
upravuje vzhl'adom na intenzitu slnecného ziarenia a zarad’uje sa 2 krat pocas dna, v
dopoludiiajsich a odpoludiajSich hodindch. Ak vonkajSia teplota je vysSia ako 30
stupniov Celzia, pobyt vonku sa v ¢ase od 11.00 hod. do 15. 00 nerealizuje. Pobyt vonku
sa realizuje premyslene a pldnovite tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy.
Stcast'ou pobytu vonku st pohybové, relaxacné, Sportové, poznavacie aktivity deti,
vychadzky a aktivity, loptové hry, hudobno-pohybové hry, pobyt deti na pieskovisku a
iné Cinnosti. Pocas letnych mesiacov je zabezpeceny pitny rezim - Cista voda - zodp.
ucitel’ky. Pocas pobytu deti vonku ucitelky zabezpecuji detom plnohodnotnu
organizovanu ¢innost’. ZvySenu pozornost’ venuju detom pri dodrziavani poziadaviek
bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusSnych vSeobecnych zaviznych

pravnych predpisov a pokynov riaditel'’ky materske;.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly a informovaného
suhlasu zdkonného zastupcu, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné,
hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred
uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditel'om
organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zucastnenych
osOb a deti o bezpec¢nosti a ochrane zdravia. Vyhotovi o tom pisomny zdznam, ktory

potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom.



Prevadzka materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin / zimné, letné/ cez Skolsky

rok je so suhlasom zriad’ovatel’a za uvedenvch podmienok:

» Pocet prihlasenych deti je najmenej v poctel0 a viac.

> 'V ¢ase letnych prazdnin je prevadzka MS prerusena z ekonomickych (Gerpanie
dovoleniek) a hygienickych dévodov na pit’ tyzdiiov. Zmeny a preruSenie prevadzky
urcuje zriad'ovatel' po konzultacii s riaditel’kou skoly. V tomto obdobi podl'a planu
vykonava upratovacka upratovanie a dezinfekciu priestorov MS, vietci pracovnici si
cerpaji dovolenky. PreruSenie prevadzky v Case letnych prazdnin oznami riaditel’ka
MS zikonnym zastupcom dietata oznamom na viditePnom mieste a to dva mesiace
vopred.

» Prevadzka materskej Skoly moze byt docCasne preruSena aj zo zavaznych dévodov,

ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti, alebo mdézu sposobit’ zdvazné Skody na majetku.



4. Opatrenia pri prejavoch akutneho ochorenia alebo prenosného
parazitného ochorenia poc¢as pobytu diet’at’a poc¢as pobytu v zariadeni

v materskej Skole

Ak sa udietata pocas dna prejavia priznaky akutneho ochorenia, je povinnostou
pedagogického zamestnanca diet'a umiestnit’ v izolaénej miestnosti, resp. izolovat
dieta od ostatnych deti, zabezpec€it nad nim dohlad a bez meskania informovat
zakonného zastupcu diet’at’a.

Liecba chripky a spravanie sa v ¢ase ochorenia :

» Kazdé infek¢né ochorenie si vyzaduje izolaciu chorého ¢loveka od zdravych,

preto treba pocas choroby zostat’ doma a riadit’ sa pokynmi oSetrujiiceho lekéra.

> Zvyseny vyskyt chripky hlasi riaditelka na odbor epidemiologie RUVZ.
V Nitre na t. €. 037/65 604 11 kde sa dohodne o d’alSom postupe ohl'adom

prevadzky materskej Skoly.

V pripade vys§ieho percenta ochorenia deti - nad 30 % - RUVZ rozhodne o preruseni

prevadzky.

Pri vyskyte virusovych ochoreni, pri ktorom dojde ku kontaminacii ploch, priestoru
zariadenia biologickym materidlom chorého (zvratky,..) je prevadzkovatel’ zariadenia
povinny vykonat’ tieto opatrenia:
» vycistit’ a dezinfikovat’ povrchy,
» ked niekto zvracia alebo mad hnacku, je potrebné ihned celé miesto
vydezinfikovat,
» je nutné pouzit gumené alebo jednorazové rukavice, celu plochu utriet
papierovymi utierkami, ktoré treba uzavriet’ do plastového vrecka,

» povrchy dezinfikovat’ podl’a pokynov na Stitku produktu:



na dezinfekciu pouzit’ roztok chlérianu sodného s koncentraciou 1000 az
5000 ppm (5 az 25 polievkovych lyzic NaClO na 10 litrov vody - 5% az 8 %)
alebo pouzit’ dezinfekény pripravok proti norovirusu registrovany EPA,
dezinfekény prostriedok nechat’ pdsobit’ na postihnutom mieste asponl 5 min.,
celé miesto opét’ ocistit’ beznym Cistiacim pripravkom a horucou vodou,

vyniest’ smeti a umyt’ si ruky.

4.1 Postup pri vyskyte vSi hlavovej v materskej Skole

» zabezpecCit’ izolaciu podozrivého diet'ata od ostatnych deti a zabezpecit’ nad nim

dozor do prichodu zékonného zéstupcu , rodi¢ov

» zabezpecCit’ informovanie vSetkych rodiCov, resp. zastupcov dietat’a o vyskyte

v§i hlavovej v zariadeni

» zabezpecCit’ informovanie zakonnych zastupcov o nutnosti vykonania opatreni -
dezinsekciu u vSetkych clenov kolektivu, vratane jej zdravych clenov a
dezinsekciu pokryvok hlav, Salov, hrebetiov, hraciek, bielizne, t.j. predmetov,

ktoré prichadzaju do styku s vlasmi

» upozornit’ zdkonnych zastupcov, Ze vS§ami napadnuté dieta prekonava prenosné
ochorenie a dieta s prenosnym ochorenim sa musi lie€it’ a nesmie navstevovat

kolektivne zariadenie

» zabezpeCit dezinsekciu leZzadiel, Zzineniek, kobercov, pripravkom proti
lezicemu hmyzu, miestnosti dokladne vyvetrat a miniméalne 3 - 4 dni

nepouzivat’

» kazdé dieta musi pouZivat’ vlastné potreby osobnej hygieny (uterak, hreben)



5. Zabezpecenie dostatocného mnoZstva pitnej vody

Materskd Skola je zdsobovand pitnou vodou z verejného vodovodu v sprave
Zapadoslovenskych vodarni a kanalizacie Nitra, odberné miesto Vrable. Na jedno
dieta a den pripada najmenej 60 litrov vody. Tepla tzitkova voda sa zabezpecuje z
vlastnej plynovej kotolne a pre deti je dostupna len cez mieSaciu batériu. NamieSana

voda nepresahuje teplotu 45 stupiiov C.

6. Zasobovanie teplom a teplou uzitkovou vodou

Vykurovanie priestorov MS a zasobovanie teplou GZitkovou vodou je zabezpeené
prostrednictvom vlastnej plynovej kotolne. Kurenie je nastavené tak, aby teplota
vzduchu zodpovedala hygienickym podmienkam na prostredie materskej skoly: herne,
jedalen, spalia 22 °C, umyvdren 22°C, Satiia 20 °C, kuchyna a vstupné chodby 20°C.
V mesiaci jul 2021 bola zrealizovanad rekonStrukcia kurenia — vymena radidtorov,

vratane trubiek.

7. Zabezpecenie Cistoty a udrzby jednotlivych priestorov zariadenia

Priestory zariadenia a jeho okolie st udrZiavané v Cistote a su upratované. Cistotu
priestorov: umyvadiel, WC, chodieb, stien, dveri zabezpeCuje upratovacka podla
harmonogramu upratovania a frekvencie umyvania (vid. priloha 1), s pouzitim

dezinfekénych prostriedkov (vid’ priloha 2.) .

Harmonograf upratovania

Pri dennom upratovani sa realizuju tieto ¢innosti:

- vetranie miestnosti, utieranie prachu na poli¢kach, parapetnych doskach,

- zametanie vSetkych priestorov (aj chodnikov), utieranie podlah a chodieb, Satni
navlhko,

- vysavanie kobercov v triedach a podl'a potreby aj v inych priestoroch,

- utieranie dlazby vo WC, umyvérni, Cistenie umyvadiel, WC mis,



- dezinfekcia vSetkych WC a vSetkych priestorov dezinfekénymi prostriedkami

- vynasanie odpadkov a odpadkovych kosov,

- hrabanie listia v jesennom obdobi.

Pri tyZdennom upratovani sa realizuju tieto ¢innosti:

- umyvanie obkladov, ometanie stien vo vSetkych priestoroch, aj vo vstupnych Castiach
budovy,

- Cistenie a dezinfekcia hrebenov,

- Cistenie a umyvanie hraciek, dezinfekcia hraciek,

- vymena pyzam zakonnym zastupcom diet’at’a,

- pranie uterakov deti (v pra¢ovni obecného tiradu).

Pri mesa¢nom upratovani sa realizuju ¢innosti:

- dokladné Cistenie a tepovanie kobercov,

- vymena postel'nej bielizne ( jedenkrat za 14 dni),

- pranie textilnych hraciek,

- vysavanie lezadiel

Pri Stvt’ronom upratovani sa realizuju ¢innosti:

- Cistenie svietidiel, okien, okennych radmov, zaluzii

Pri polro¢nom upratovani sa realizuju ¢innosti:

- Cistenie skriniek na Saty, tepovanie kobercov,

- pranie zaclon

- dezinfekcia vSetkych priestorov,

- vetranie a suSenie paplonov, vankusov, lezadiel

- Cistenie ostatnych priestorov.

Pomocky na upratovanie su ulozené v upratovacej komore s vylevkou. V komore je
umiestnena pracka. Cistiace a dezinfekéné pripravky su ulozené v uzamknutej skrinke
v upratovacej komore. Pouzité pomdcky na upratovanie sa po pouziti dezinfikuji a

su$ia mimo priestorov pre deti. Malovanie priestorov sa vykond, ak st steny viditeI'ne

znecistené.



8.Vhodné mikroklimatické podmienky
V herniach a spalnach je zabezpecena teplota vzduchu najmenej 22°C, v umyvariach a
WC najmenej 23°C. Vymena vzduchu je zabezpeCovana vetranim :
1. réano pred prichodom deti do MS - oknami otvorenymi dokoran
2. pocas pobytu deti vonku — oknami otvorenymi dokoran

3. pocas upratovania a pocas manipuldcie s lezadlami a postelnou bieliziiou —
oknami otvorenymi dokoran

4. pocas pobytu deti v herniach - vetracimi otvormi tak, aby deti neboli vystavené
prievanu

5. v zimnom obdobi — vetracim otvormi tak, aby nebola vyrazne znizena teplota
vzduchu v herniach

Po skonceni prevadzky sa priestory dokladne vyvetraj.

9. Sposob zabezpecenia pitného rezimu pocas dina

Deti maju zabezpeCeny pitny rezim aj mimo podavania ndpojov pri jednotlivych
jedlach. Detom sa podava caj, pitnd voda, ktoré pripravuje zdravotne a odborne
sposobila osoba vo vydajnej kuchynke. Umyvanie pouzitych hrnéekov je zabezpecené
vo vydajnej kuchynke. Deti maju oznaceny hrncek (plastovy, skleneny) uloZeny na
podnose. Nadoba na napoj je s pokrievkou a vSetky jej Casti si I'ahko umyvatelné
a dezinfikovateI'né (v dvoch triedach st kryt¢ nddoby s vypustnym kohutikom).
Pohariky, v ktorych sa nédpoje podavaji st umyvané ako stolovy riad podl'a poziadaviek

§9 ods.4 pism. ), g)vyhl.c.533/2007 Z. z.

10. Zabezpecenie stravovania deti
V MS je zriadena vydajna $kolska jedalent. Dispozine pozostava: vydajiia stravy, v
ktorej sa nachadzaju Casti vyhradené pre pripravu a delenie stravy (desiata, olovrant),

rozdel'ovanie obedov, umyvanie riadu.



Stravovanie deti je zabezpeené donaskou zo Skolskej jedalne (dalej ST) pri ZS v Novej
Vsi nad Zitavou. Strava — obedy sa prevazaju vo varniciach, autom, osoba —
prevadzkovy zamestnanec - zodpoveda za prevoz, manipuluje s varnicami opatrne.
Desiata a olovrant, resp. potraviny sa dovazaju zo SJ, zodpovedny prevadzkovy
zamestnanec/pomocna kucharka — osoba so zdravotnou a odbornou sposobilostou na
vykonévanie epidemiologicky zdvaznych ¢innosti pri préaci s potravinami. Prevadzkovy
zamestnanec — pomocnd kucharka vo vydajni rozdel'uje a serviruje obedy, vari Caj,
mlieko, kakao.., natiera pecivo, chlieb, pripravuje natierky na olovrant. Vzorky natierok
sa skladuju v chladnicke 48 hod., vedie sa evidencia. Desiaty a olovranty sa pripravuju
na samostatnom pracovnom pulte, rozdel'ovanie stravy sa realizuje na d’alSej ploche.
Natierky na desiatu st pripravované v SJ. Vediica SJ zodpoveda za uvarené jedlo, jeho

kvalitu a mnozstvo.

Rezim stravovania sa organizuje tak, aby dochadzalo k plneniu celospolo¢enskych

programov podpory zdravia a taktiez aby sa zabezpecilo:
» pre deti s celodennou starostlivostou podavanie desiatej, obeda a olovrantu,

» pre deti, ktoré¢ dochadzaju len na dopoludnajsie hodiny, podavanie desiatej; ak

su pritomné v Case obeda, aj podavanie obeda,

» sa do zariadenia detom individualne nedonasala strava; to neplati, ak dietatu
lekar so Specializaciou v Specializatnom odbore pediatria alebo lekar so
Specializaciou v prislusSnom S$pecializacnom odbore urcil diagnozu, ktord si

vyzaduje osobitné stravovanie,

> podavanie ovocia cestou SJ z dovodu zabezpedenia jeho umytia hygienicky

vyhovujicim sposobom,

» rozdavanie ovocia, Stiav a pyré v ramci programu Skolské ovocie popoludni, pri

odchode domov v dent donasky.



Prihlasovanie a odhlasovanie deti zo stravy

Realizuje sa deni vopred prostrednictvom rodicov u veducej skolskej jedalne. Stravné
uhradzaju rodicia deti mesiac vopred Sekom, bankovym prevodom. Preplatky veduca

SJ odpogita nasledujuci mesiac.

Harmonogram vydaja jedal.

Desiata - 8.45 hod. Obed - 11.30 hod. Olovrant - 15.00 hod.

Za stolovanie, hygienu a ¢istotu vo vydajni zodpoveda prevadzkovy zamestnanec
vydajne, za hygienu a &istotu v jedalni zodpoveda upratovacka MS. Riady sa umyvaju

v priemyselnej umyvacke.
Technologické vybavenie vydajne:

- chladnicka, mikrovilnka, kombinovany sporak, umyvacka riadu, nerezovy dvojdrez,

varna kanvica .

Vo vydajni je zakazané:
» Vstupovat nepovolenym osobam.
» Vodit’ a vpustat’ zvieratd, vynimkou je vodiaci pes.
» Fajcit a pouzivat’ alkoholické a iné omamné latky.

Do jedalneho listka st vpisované energetické a zakladné nutricné tidaje o podavane;j
strave, info o alergénoch. Jedalny listok je pre informéciu rodi¢ov vyveseny v Satni deti.
Ak diet’a na zaklade lekarskeho potvrdenia neméze konzumovat’ stravu podavanu
v MS (napr. z dévodu celiakie) rodi¢ je povinny:

- oznamit’ vedutcej ST pri ZS - Nova Ves nad Zitavou, Ze dieta nebude poberat’ $kolsku
stravu (uviest’ dovod),

- zabezpecit dietat'u celodennu stravu pripraventt doma (desiata, obed, olovrant),

- pripravenii stravu odovzdat’ prevadzkovému zamestnancovi MS, ktory ju ulozi do
chladnicky a v ur€enom case vydava (v teplom stave na obed) stravu dietatu.

Prinesend strava sa ohrieva vo vodnom kupeli.



11.Starostlivost’ o vonkajsie priestory

Hracie plochy, $kolska zahrada pre deti MS je oplotena. Upratovacka zodpoveda za
pravidelné zametanie chodnikov a terds, hrabanie listia a odpratdvanie snehu v zimnych
mesiacoch. Pieskovisko sa prevadzkuje sezonne od 1. 3. do 30. 11. kalendarneho roka.
Pri jeho udrzbe sa riadime Vyhlaskou MZ SR ¢. 521/2007 o podrobnostiach o
poziadavkach na pieskoviska. Za starostlivost’ a udrzbu pieskoviska je zodpovedna
upratovacka, vo frekvencii minimalne 1x za dva tyzdne Cisti, prekope, prehrabe a denne
podl’a potreby poleje piesok pitnou vodou, o ¢om si vedie pisomné zaznamy.
Zriad'ovatel’ zabezpecuje vymenu piesku podl'a potreby a pravidelné kosenie travnate;j
plochy a odpratavanie listia.

Preliezky a hojdacky su vyhotovené z dreva, podla potreby sa obnovuje nater.
Telovychovné zariadenia musia byt bezpecne upevnené. Upratovacka priebezne
kontroluje zdvady na vonkajSich hracich prvkoch, nésledne riaditel’ka zabezpeci
prostrednictvom zriad’ovatel’a potrebné opravy. Zriad'ovatel' zabezpecuje pravidelnu
reviziu, ktor vykonava opravnena osoba jedenkrat za dva roky.

Na bezpecnost’ pohybu deti v aredli dozera pedagogicky dozor.

12.Skladovanie postel’nej bielizne a manipulacie s mfou, vratane

frekvencie jej vymeny, frekvencia vymeny pyZam, uterakov

Vymena uteridkov sa realizuje lkrat tyzdenne (pranie v MS v pracke, ktora je
umiestnena v upratovacej komore -  vykonava upratovacka) a pyzamiek deti
(prostrednictvom rodicov, pranie doma). Za kontrolu zodpoveda riaditel'’ka materskej
Skoly. Postel'na bielizent sa meni raz za 14 dni, pranie je zabezpecené prostrednictvom
rodicov, peru doma. Postel'né 16zkoviny deti sa ukladaji na policky v skrini, kazdé

diet'a ma svoju menovku na policke.

Pouzita postena bielizenn z jednotlivych 16Zok deti, pyZama sa vkladaju do
nepriepustnych (igelitovych) vreciek a tak sa odovzdavaju rodi¢om deti na
vypratie.



13.Zneskodiiovanie tuhého komunalneho odpadu a spésob

odstranovania odpadovych vod

Komunélny odpad z miestnosti v MS vynasa denne upratovacka do odpadovych nadob,
ktoré su umiestnené v areali. Vyprazdnovanie vonkajSich odpadovych nadob
zabezpetuje obec podl'a harmonogramu. Odpad z vydajne je odnasany do SJ pri ZS,
za vyvoz ktorého zodpoveda vediica SJ.

Odkanalizovanie je zabezpeCené vlastnou zumpou., ktord sa podl'a potreby vycerpa,

zodpoveda zriad’ovatel’.

14. Starostlivost’ o zdravie a bezpecnost’ deti

V materskej Skole je moZné umiestnit’ len diet’a, ktoré:

a) je zdravotne spdsobilé na pobyt v kolektive,
b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

¢) nema nariaden¢ karanténne opatrenia.

Potvrdenie o zdravotnom stave diet’at’a

1. Potvrdenie od lekara, Ze je diet'a zdravotne spdsobilé na pobyt v materskej Skole
- prikladd zikonny zastupca k Ziadosti o umiestnenie dietata do MS
(len pri prvom nastupe dietata do MS),

2. Stlastou ziadosti dietata do MS je aj vyjadrenie lekara o absolvovani

ofkovania diet’at’a.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov

» Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ka

obvyklym spdsobom.

» Uraz asposob oSetrenia zaeviduje v knihe urazov atento zaznam da na

podpis zdkonnému zéastupcovi diet’at’a.



» Ak dieta utrpi traz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajica
ucitel’ka sa thned’ skontaktuje so zdkonnym zéastupcom diet’ata, s ktorym sa
dohodne na d’alSom postupe. Ak zakonny zastupca dietat’a je nezastihnutel'ny,
odvedie diet’a na lekarske oSetrenie. Zabezpec¢i odovzdanie lekarskeho zdznamu
o oSetreni diet’at’a jeho zdkonnému zastupcovi. V pripade urazu, ktory ohrozuje
zivot dietata, sluzbukonajuca ucitel’ka poziada ktorukol'vek zamestnankynu
materskej Skoly o privolanie rychlej zdravotnej pomoci atiez o privolanie

zakonného zastupcu dietat’a a sucasne dava dietat'u prvia pomoc.

» Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitelka ho

sprevadza az do prichodu zdkonnych zastupcov diet’at’a.

» Uraz zaznamena v knihe turazov alekarsku spravu odovzda zakonnym

zastupcom dietat’a.

> Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla Metodického
usmernenia €. 4/2009 — R z 11.februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu
Skol a Skolskych zariadeni a vysokych $kdl pri vzniku registrovaného Skolského
urazu apri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou upresiiuje postup
zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii kolského urazu

a nebezpecnej udalosti.



15. Pokyny pre zamestnancov materskej Skoly

Vsetky osoby, ktoré pracuji s detmi (ucitel’ky) si zdravotne spdsobilé a ich zdravotny
stav zodpoveda poziadavkam na pracu s det'mi predskolského veku. V pripade, ze maju
akutne infekéné ochorenie, pracu nevykonavaji. Vykonavaju povinnosti vyplyvajice
7o zékona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov a vyhlasky MZ SR ¢. 75/2023 Z.z. o podrobnostiach o

poziadavkach na zariadenia pre deti a mladdez, za u¢elom ochrany zdravia deti a to:

> kazdodenné vykonavanie ranného filtra

> kazdodenna kontrola zdravotnej sposobilosti deti

> zabezpeCenie izolacie dietata od ostatnych deti, ak dieta pocas dna prejavilo
priznaky akutneho prenosného ochorenia

> zabezpecenie dohl'adu nad takymto dietatom

> informovanie rodi¢a alebo zdkonného zastupcu diet’at’a

16. Pokyny pre navstevnikov

Do zariadenia mdze vstlpit’ zakonny zéstupca diet’at’a a osoby, ktoré zdkonny zastupca
dietata poveril v splnomocneni na preberanie dietata. Navitevnici MS pouZivaji
jednorazové navleky na obuv. V objekte sa pohybuju len v sprievode pedagoga. Pre

navstevnikov je zavizny Skolsky poriadok (visi vo vstupnej chodbe).



17.Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii,

vratane telefonnych c¢isel tiesniovych volani

V budove MS je vypracovany Poziarny evakuacny plan, PoZiarne poplachové

smernice. V Poziarnom evakua¢nom plane s delegované osoby zodpovedné za:

> evakudciu deti
> otvorenie unikovych priestorov
> vypnutie hlavného vypinaca elektrick¢ho pradu

> kontrolu deti a pedagogickych aj prevadzkovych zamestnancov

V pripade nebezpecenstva musia zamestnanci i deti rychlo, a ¢o najbezpecnejsie opustit’
priestory budovy. Unikové cesty a nadzové vychody veda o najkratSou cestou na
volne priestranstvo alebo do bezpecného priestoru. Urcené tinikové cesty a nudzové
vychody su oznacené znackami, trvanlivé a zretel'ne Citatelné. Zamestnanci Skoly st
pravidelne $koleni v oblasti BOZP a PO(poZiarna ochrana). Skola ma zabezpedeny
dostatok hasiacich pristrojov v zmysle platnej legislativy. Hasiace pristroje su na
uréenych miestach, kontrolované. Zamestnanci Skoly su zodpovedni za dodrZiavanie
predpisov PO.

Tiesnové telefonne Cisla st na PoZiarnych poplachovych smerniciach, na PoZiarnom
evakuacnom plane. Zoznam a telefonne Cisla najdolezitejSich instittcii su v Poziarnych
poplachovych smerniciach.

Ohlasoviia pre nudzové volanie — telefonny pristroj pred riaditelfiou na chodbe.
Telefonne Cisla tiesiovych volani:

Integrovany zachranny systém 112

Hasi¢sk4 jednotka HaZZ 150

Lekarska zachranna sluzba 155

Policia 158



18.Uplatiiovanie zakona ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajciarov a o

zmene a doplneni niektorych zakonov:

V priestoroch MS je zakdzané faj¢it pre zamestnancov aj pre navstevnikov
predskolského zariadenia. Vo vstupnych priestoroch sii umiestnené tabule o zakaze
fajcit. Oznamenie o poruSovani tohto zékazu je mozné podat’ na kontrolnych organoch:
Slovenska obchodna in§pekcia, Statna veterinarna a potravinové sprava SR, Organy
Statnej spravy na useku verejného zdravotnictva, Obec, Prevadzkovatelia zelezni¢nej,

autobusovej a ostatnej pravidelnej osobnej dopravy, Organy InSpekcie prace.

19. Legislativa

Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v stlade so:

> Zakonom €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov, v zneni noviel

> Vyhlaskou MZ SR €. 75/2023 Z. z. o poziadavkéch na zariadenia pre deti a mladez

> VyhlaS8kou MZ SR ¢&. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
pieskoviska

> Vyhlaska MZP SR &. 532/2002 Z. z. ktorou sa ustanovujii podrobnosti o
vSeobecnych technickych poZziadavkach na vystavbu a o vSeobecnych technickych
poziadavkach na stavby uzivané osobami s obmedzenou schopnostou pohybu a
orientacie

> Zakonom NR SR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefaj¢iarov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

> NV SR ¢ 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpecnostnych a zdravotnych

poziadavkach na pracovisko



20. Zavere¢né ustanovenia

1. Prevadzkovy poriadok upravuje ¢innost’ Materskej §koly v Novej Vsinad Zitavou
¢.55, nadobuda uc¢innost’ diiom vydania rozhodnutia Regiondlnym uradom verejného
zdravotnictva v Nitre.

2.Do 10 dni od vydania rozhodnutia budi s prevadzkovym poriadkom materske;j
Skoly oboznameni vSetci zamestnanci.

3. Kazdd zmena, ktord sa udeje v prevadzke materskej Skoly bude dodatkom
zaznamenand a navrh na zmenu prevadzkového poriadku bude predlozeny uradu

verejné¢ho zdravotnictva na schvélenie.

Prerokované so zriad’ovate’om

zriadovatel MS riaditel’ka MS

Schvalil Regionalny urad verejného zdravotnictva so sidlom v Nitre

Prevadzkovy poriadok Skoly vydany dia:



Harmonogram upratovania

Priloha ¢é. 1

DENNE TYZDENNE MESACNE STVRTROCNE POLROCNE ROCNE DEZINFEKCI

A

Chodby X

Schodistia X

Satne X X

Podlahy herni (umyvatelne X

umyvat, textilné vysavat)

Podlahy spalni umyvatelne X

umyvat, textilné vysavat)

Stolicky X

Stoly X

Detské kutiky X

Okenné parapety X

Kryty na radidtoroch X

Madla zabradli X

Klucky dvier X

Odpadkové kose X 1x

(vyprazdnovanie) tyzdenne

WC X X

Umyvadla vo WC X X

Umyvérne X X

Sprchy X X

Umyvanie umyvatelnych X

stien

Pohare na stomatohygienu X

Hracky X

Lezadld X

Dvere X

Koberce (mokrou cestou) X

Caltinenie (mokrou cestou) X

Textilné hracky (pranie) X

Matrace (vysavanie) X

Pranie zaclon a zavesov X

Cistenie zaluzii X

Umyvanie radiatorov — vy- X

kurovacie obdobie

Umyvanie radidtorov mimo X

vykurovacieho obdobia




Umyvanie okien

Osetrovanie, umyvanie
a leStenie ndbytku




Dezinfekcia

Priloha ¢. 2

Predmet—-oblast
poutzitia

Dezinfekcény
Cistiaci

prostriedok

Sposob

aplikacie

Koncentracia
roztoku

Doba pdsobenia

Podlahy Savo, Jar Umyt denne, 1%,neriedit Umyt,
Klucky Chloramin T klucky nechat| koncentrat nechat zaschnut
o ) zaschnut , .
Pracovné naradie | Ajax 2% koncentrat | 30 min.
Keramické obklady,| Fixinela Umyt koncentrdtom,  koncentrat 1% Umyt,
Olejové natery Savo Cist.praskom priame pouzitie | nechat zaschnut
denne,dezinfekénym
Cif roztokom raz za 14 dni 30 mitut
WC Savo Sedaciu ¢ast| Priame poutZitie Nastriekat,nechat  pdsobit|
umyt,utierat steny a 30min.a oplachnut
Umyvadla Domestos podlahu,do misy vliaf| Priame poutzitie » o
dez.roztok,nechat (poutZit osobitné vedro a
Vod.batérie Fixinela pdsobit,denne Koncentrat 2% handru)
KoSe na odpad
Toaletné potreby, Jar Ponorit do roztoku Koncentrat Ponorit do dez.roztoku
hrebene, §ampén, 1krat do tyZzdna 29% Umyt teplou vodou
pohdre na umyvanie Ajatin Koncentrat Nechat posobit do zaschnutia
zubov+pitny rezim,
1%
hracky
Kovovy, ledteny,kozenko| Priame pofZitie
vy umyt a dezinfikovat )
Nabytok Tep raz za 14 dni,galtneny Utriet vlhkou handrou
. mechanicky denne ) dez.roztokom a vylestit
Chloramin T bovysavat koncentrat 30min.
Ajatin 0,5%-1%
Koberce, Tep Vysavat denne 10%
matrace Savo podfa potreby,polg oz Umyt roztokom,
mechanicke;j oCiste
Ajatin vytriet dez.roztokom utriet do sucha
Pomécky na  hrubé

upratovanie-




kefy,handry,vedra | Savo Denne Koncentrat 30 min.,umyt
Domestos 5%
Rohoze Chloramin T Priame pouZitie
Savo Mechanicky odistit, | 2% Umyt,zaschnuit
dezinfikovat
Umyt,vtierat 30sek.
Ruky Dettol,Sanytol Denne Tekuté mydlo Do suchych rok utriet do
Indulona krém pokozky
Pieskovisko nedezinfikuje sa| polievat pitnou Prekopat, 1x za 2 tyzdne
vodou,predtym
porylovat polievat
Okné a sklo Jar, okena, Stvrtrotne  pripadne| 10%
podla potreby
neriedit Umyt,nastriekat,vylestit
denne
zrkadla Clin
Pranie uterakov Bonux, Silan (1x za tyzden) 1 odmerka podlaPranie v automaticke;j

navodu

pracke




